ΣΧΕΔΙΟ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ (2)
ΜΑΘΗΜΑ:  ΠΡΑΚΤΙΚΗ ΓΡΑΦΕΙΟΥ

ΕΝΟΤΗΤΑ:  ΜΙΣΘΟΔΟΣΙΑ

ΘΕΜΑ:  Υπερωρίες – Κάρτες Ωρών Εργασίας (Time Cards)

ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ:  14 Ιανουαρίου 2009
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Α.  ΣΤΟΧΟΙ
     Ο μαθητής στο τέλος του μαθήματος να είναι σε θέση:

· Να γνωρίζει τι είναι οι υπερωρίες
· Να συμπληρώνει την κάρτα ωρών εργασίας
Β.  ΠΟΡΕΙΑ

1.  Σύνδεση με τα προηγούμενα

     Κυριότεροι τρόποι καθορισμού της αμοιβής των υπαλλήλων ή εργατών

2. Παρουσίαση της νέας ύλης
· Υπερωρίες.  Όταν ο υπάλληλος ή ο εργάτης εργάζεται ώρες πέραν των συμφωνημένων, πληρώνεται επιπλέον.  Αυτή η επιπλέον αμοιβή είναι μεγαλύτερη της κανονικής, συνήθως 1½׃1 για τις καθημερινές και 2׃1 για τις Κυριακές ή αργίες.  Οι υπερωρίες πρέπει να καταγράφονται χωριστά σε ειδική χωριστή στήλη των καρτών ωρών εργασίας ή σε ειδική κατάσταση που υποβάλλεται στην υπηρεσία μισθοδοσίας
· Κάρτες Ωρών Εργασίας.  Είναι ειδικές κάρτες, στις οποίες καταγράφονται καθημερινά οι ώρες προσέλευσης και αναχώρησης των εργατών για σκοπούς υπολογισμού της αμοιβής
i. Για κάθε εργάτη υπάρχει μια κάρτα ωρών εργασίας για χρονικό διάστημα μιας εβδομάδας
ii. Οι κάρτες είναι τοποθετημένες σε ειδική θήκη στην είσοδο της επιχείρησης. 
iii. Η κάθε κάρτα τοποθετείται από τον υπάλληλο σε μιά συσκευή ρολόϊ, που διαθέτει μηχανισμό εκτύπωσης της ώρας.  Έτσι εκτυπώνεται αυτόματα η ώρα προσέλευσης και αναχώρησης.
iv. Στο τέλος της εβδομάδας οι κάρτες συγκεντρώνονται στο γραφείο μισθοδοσίας και υπολογίζεται η αμοιβή του κάθε υπαλλήλου
v. Στην ειδική θήκη της εισόδου τοποθετούνται νέες κάρτες για την επόμενη εβδομάδα

· Στις σύγχρονες επιχειρήσεις οι πληροφορίες για ώρα προσέλευσης και αναχώρησης γίνονται μέσω ηλεκτρονικού υπολογιστή.  Έτσι κάθε υπάλληλος ή εργάτης εισάγει την ατομική του πλαστική κάρτα σε ειδική συσκευή που βρίσκεται στην είσοδο των γραφείων ή του εργοστασίου
3. Ανακεφαλαίωση

Γ.  ΜΕΣΑ – ΥΛΙΚΑ

· Διδακτικό εγχειρίδιο

· Πίνακας

· Φυλλάδια

Δ.  ΜΕΘΟΔΟΣ ΔΙΔΑΣΚΑΛΙΑΣ

     Ακροαματική / Μαιευτική

Ε.  ΑΞΙΟΛΟΓΗΣΗ
· Μελέτη σελ. 131 – 132 του βιβλίου

· Επίλυση άσκησης στην τάξη 2, σελ. 95 του βιβλίου Ασκήσεων

· Επίλυση άσκησης στο σπίτ 3, σελ. 95 του βιβλίου Ασκήσεων

ΣΟΝΚΟ ΛΤΔ 


                                                                   ΚΑΡΤΑ ΩΡΩΝ ΕΡΓΑΣΙΑΣ





Όνομα:    Χριστάκης Νικολάου                                                             Τμήμα:      Δ10


Αριθμός:   116                                                                                        Εβδομάδα
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                        Κανονικές ώρες:  40 Χ € 2,80 =            € 112,00


                        Υπερωρίες:          10 Χ € 4,20 =            €   42,00


                        Ολική ακαθάριστη αμοιβή                    € 154,00
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